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1

Windows मे ं

__________ 
Bar साधरणत:  

Screen 
Bottom को 

होता है।

Status Title Task Menu

C C

2

windows 10 में

Activate 
Menu की 

SHORTCUT 
KEY 

___________
_  ह ै

F12 F10 F9 F8

B B

3

windows 10 में

Rename की 

SHORTCUT 
KEY 

___________
_  ह ै

F1 F2 F3 F4

B B

4

windows 10 में

Start Menu की

SHORTCUT 
KEY 

___________
_  ह ै

Shift + Esc Alt + Esc Ctrl + Esc Esc

C C

5

windows 10 में

Desktop पर 

_______ icon 
का उपयोग 

करक ेहम सभी 

फोल्डर्स को 

access कर 

सकत ेहै।

Computer Recycle Bin Help Clock

A A

6

recipient list 
म ेबदल करन ेके

लिय े

__________ 
ऑप्शन 

इस्तेमाल करते 

है।

Insert Merge 
Field

Merge Field Greeting Line Edit Recepient

D D

7

text matter 
Tabular 

format  म े

लिखनेक ेलिय े

_______ यह 

सुविधा MS-
Word म े

उपलब्ध है।

Formatting Table Tool Insert

B B

8

Toggle 
case________

__  का 

example  ह|ै

Font style Formatting Change case उपरोक्त नहीं

C C

9

Current 
Document म े

Total Pages क
संख्या 

________   पर

दर्शायी जाती है।

 Scroll bar  Formula bar  Status bar
 Quick Access 

Tool bar

C C

10

Transform  का

मतलब select 
किए हूए  

Word Art Text
Pre-defined 
Transform 

effect म े

transform 
होना।

सही गलत

A A

11

MS Excel 
2019 मे ंactive 
cell जी broad 
black border 

न ेदिखती ह ैउसे

_____ कहत ेहै|

cell highlighter cell opener cell targeted cell pointer

D D

12

Excel म ेशीट क

पहला सेल 

.................. 
होता है।

A1 A1048536 A 1A

A A

13

DAY() यह 

कौनस े

Category का 

फंक्शन है?

Logical Finance Math & Trig Date and Time

D D

14

ODD() यह 

कौनस े

Category का 

फंक्शन है?

Logical Finance Math & Trig Date and Time

C C

15

Formulae म े

इस्तेमाल किये 

गए Cell 
Addresses को 

.............. कहते

है।

Formulas Cell Reference Parameters Function list

B B

16

polygon को  

तयार करने क े

लिए कम स ेकम

3  साइडस लगते

हैं।

सही गलत

A A

17

polygon को  

तयार करने क े

लिए कम स ेकम

_____ साइडस 

लगत ेहैं।

3 2 1 0

A A

18

Presentation 
तयार करने हेत ु

हम MS-
PowerPoint 
application 
उपयोग करते 

है।

सही गलत

A A

19

Insert किए हुए

image का कुछ 

हिस्सा कट करपे

क ेलिए --- इस 

tool का उपयोग

किया जाता ह ै। 

Text Crop Rectangle Line

B B

20

Effect का start
time दर्शान ेके 

लिए Timing 
group मे ंस े

________ 
option चुनिए|

start end delay उपरोक्त नहीं

A A

21

windows 10 में

Alt + Tab  यह  

key 
combination 
दबान ेके बाद 

___________
__

Task Manager 
दिखाया जाता ह ै

Current Task रद्द 

होता ह ै

Help दिखाई जाती 

ह ै

open items क े

दरम्यान switch 
किया जाता ह ै

D D

22

windows 10 में

Shift+F10  यह 

key 
combination 
दबान ेके बाद 

___________
__

Current Task रद्द 

होता ह ै

selected item का 

shortcut मेन ू

दिखाया जाता ह ै

Start Menu दिखाय

जाता ह ै

folder Rename 
किया जाता ह ै

B B

23

Primary 
memory को  

__________ 
ऐस ेभी कहत े

ह|ै

Internal External Secondary External

A A

24

Printer device
का output  

___________ 
प ेलिया जाता 

ह|ै

Input Output Paper Material

C C

25

किसी भी 

व्यावसायीक 

website स े

वस्तुओ ंको 

खरीदन ेया 

बेचन ेकी 

प्रक्रिया ______
क ेरुप म ेजाना 

जाता है।

E-commerce E-mail Social networking M-commerce

A A


